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ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE No.1 - Estrategia aprende en casa - Cuarto Periodo

Curso o grado: Quinto Dimensidn, drea o Asignatura: Tecnologia e informdtica

Docente: Odry Millar Realizacion de la actividad: Desde el lunes 13 de septiembre hasta el martes 14 de septiembre.
Los estudiantes que no estdn en presencialidad deben enviar sus evidencias antes del mediodia del
martes 14 de septiembre, al correo institucional de la docente, Unicamente.

Retroalimentacidn y valoracién por parte de la docente durante la semana del 20 al 21 de septiembre

Temdtica u objeto de aprendizaje:
Elementos bdsicos: Libros, hojas, fila , celda, cuadro de nombres, columnas

Al finalizar la actividad el estudiante estard en capacidad de reconocer y hacer uso adecuado de los elementos bdsicos del Excel

Estrategia de comunicacion para su seguimiento y revision: Esta guia de aprendizaje se reportard de manera virtual en la pdgina
web: https://odrymillar.jimdofree.com/ ,las evidencias se deben enviar Unicamente por correo institucional de cada estudiante al
de la docente: omillarm@educacionbogota.edu.co para el caso de los nifios que no estardn en presencialidad, ya que los
estudiantes que asisten al colegio desarrollardn estas actividades en clase y serdn valoradas ese mismo dia.

Se recomienda a los estudiantes que continuaran en virtualidad:

* Ir desarrollando el taller de acuerdo al dia que se trabajard en el aula e ir enviando las evidencias al correo de la docente, no
esperar a realizar el envio el dltimo dia.

*Leer primero toda la guia, entrar a los link para reforzar el tema con los tutoriales y finalmente desarrollar las
actividades propuestas.

*LA ATENCION DE INQUIETUDES SE HARA UNICAMENTE LOS DIAS LUNES Y VIERNES EN EL HORARIO DE 11:20
DE LA MANANA A 12:20 DE LA TARDE, VIRTUALMENTE. EN HORAS DE LA TARDE Y LOS FINES DE SEMANA LOS
DOCENTES NO ESTARAN DISPONIBLES POR NINGUN MEDIO TECNOLOGICO (WHATSAPP, CORREOS,
PLATAFORMAS..ETC). Muchas gracias por toda su comprension y apoyo en estos procesos.

En caso de fuerza mayor o alguna eventualidad podrdn enviar sus evidencias antes del mediodia del viernes 17 de
septiembre

iMuchos éxitosl!

Contextualizacion:

Excel

Es un programa de hoja de cdlculo, es decir, una
aplicacion disefiada para trabajar con datos y
ndmeros. Este poderoso programa es util para
realizar desde simples sumas hasta cdlculos de
férmulas quimicas complejas o manipulaciones y
representaciones de estadisticas en forma
grdfica.

Excel
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Conceptos Basicos

Los documentos de Excel se denominan “libros” y estdn divididos en “hojas”. La hoja de
cdlculo es el espacio de trabajo. Excel 2007 comparte la misma interfaz de otros programas
de la suite Office 2007, por lo tanto, encontraremos el Botén de Office y la Cinta de
opciones, organizada en fichas y grupos. Elementos de una hoja de cdlculo:

Filas: espacios horizontales de la hoja de cdlculo. Se identifican con nimeros. Cada hoja de
cdlculo de Excel 2007 tiene 1.048.576 filas.

Celda: es la unidad de trabajo de la hoja de cdlculo. Es la interseccién de una columna con una
fila. Se identifica con la letra de la columna y el nimero de la fila, como por ejemplo, Al.

Cuadro de nombres: muestra el nombre de la celda activa.

Columnas: espacios verticales de la hoja de cdlculo. Se identifican con letras. Cada hoja de
cdlculo de Excel 2007 tiene 16.384 columnas.

Barra de formulas: muestra el contenido de la celda activa (celda seleccionada). A la
izquierda de la Barra de férmulas se encuentra un asistente para insertar funciones.

Controlador de relleno: es un pequefio punto de color negro que se encuentra en la esquina
inferior derecha de la celda seleccionada. Cuando acercamos el mouse al controlador de
relleno, el puntero toma la forma de una cruz negra fina y pequeiia. El controlador de relleno
es muy Util para copiar formulas y rellenar rdapidamente datos en una planilla.

Etiquetas: las etiquetas identifican a las hojas de cdlculo. Si hacemos clic con el botén
secundario del mouse sobre la etiqueta podemos cambiarle el nombre, el color, y otras
acciones que veremos mds adelante.
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Al abrir la aplicacién de Excel, encontraremos una hoja de cdlculo en blanco y en la parte
superior de la pantalla, una barra de mend y las siguientes secciones

Botones de control
[minimizar, maximizar o
restaurary cerrar]

Barra de
acceso
rapido

-

Barra de
cintillas
(pestanas)

I Barra de titulo l l fcit ce ATOAR l

Herramientasde
cada cintilla

contenido de
celda

=

Barra de
desplazamiento
vertical \

Botén para
seleccionar todas
las celdas

Asistente de
funciones

Botones de
desplazamiento
de hojas

Pestanas de hojas

[ Barra de estado l Vistas: Normal disefio de pagina y
vista previa de salto de pagina

Links u otras estrategias de apoyo para el trabajo auténomo supervisado por adulto:
o Elementos bdsicos de excel

https://youtu.be/E7q0TpB2WvQ

https://youtu.be/2xVeFPM8YaE

Actividades para copiar y desarrollar en el cuaderno
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1.Copia cada oracion y completa con la palabra indicada de acuerdo a la lista de los
recuadros d que estdn a continuacion en la parte superior del ejercicio.

Excel Columnas Celdas Filas

Programa informatico que permite
realizar tareas contables y financieras

Se ubican de forma horizontal
Estas se ubican de forma vertical

Interseccion de una columna y una fila

2. Copia la imagen con las partes de Excel que se encuentra en la
contextualizacién
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