
 

COLEGIO JACKELINE IED 
NIVELES PREESCOLAR – BASICA PRIMARIA – BASICA SECUNDARIA - MEDIA 

Resolución de Aprobación 08-031 de 15 de Febrero de 2019 

DANE SEDE A. 111001029114 - SEDE B. 111001800465 - NIT 830055296-0 

 

 

 
 

 

 

Cr 77 Q Nº 45 A – 21 Sur, Sede A-  Cr 77 P Bis A N° 47 A- 31 Sur, Sede B  

cedjackeline8@educacionbogota.edu.co 

Teléfono: 452 4113 – 4524042 - 3002072730 

Exento de sello.  Decreto 2150 del 5 de diciembre de 1995 
 

 

Contextualización: con base en el libro online “Los Viajes del Viejo Jacobo” se 

desarrollará el proyecto de aula del segundo periodo “aventuras de cuarto por el 

mundo” y cuyo objetivo es fortalecer el desarrollo del pensamiento de los niños a partir 

de las situaciones significativas que se encuentran a lo largo del texto 

 

Hoy reconocerán los pasos para insertar tablas en el procesador de texto Word, 

para ello tendrán claro los siguientes conceptos: 

  Tabla: Una tabla es una herramienta para organizar la información, se compone de 

filas y columnas.    Ejemplo: 
 

 
  

¿Cómo insertar una tabla?  

 

1. Se hace clic en la ficha Insertar  

 

2. Se hace clic en la opción tabla  

 

3. Se abre un vínculo que permite seleccionar la cantidad de filas y columnas a través 

de una cuadricula. Ejemplo: 

ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE No. 1- Estrategia aprende en casa- 2do.  Periodo 

Curso o grado: CUARTO(401-402) Dimensión, área o Asignatura: 

INFORMÁTICA 

 

Docente(s):CATERINE BERNAL-ODRY 

MILLAR 

Duración de la actividad: SEMANA DEL 

13 AL 17 DE ABRIL 

 

Temática u objeto de aprendizaje: 

Inserta y crea tablas en Word 

Al finalizar la actividad el estudiante estará en capacidad de… 

Elaborar textos en Word  e insertar en ellos  tablas 

Estrategia de comunicación para su seguimiento y revisión: 

Esta guía de aprendizaje se reportará de manera virtual en la página web: 

https://odrymillar.jimdofree.com/ y las evidencias se enviarán al número de 

WhatsApp 3212953067 para los estudiantes de 401 y para los estudiantes de 402 

se recibirán en   WhatsApp: 3224625827 hasta el 17 de abril. 

 

https://odrymillar.jimdofree.com/
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*Para tener en cuenta:  

 

 
 
 

 

 

 Links u otras estrategias de apoyo para el trabajo autónomo supervisado por 

adulto 

 

Para continuar con la estrategia Aprende en casa, te invitamos a revisar estos links: 

https://youtu.be/682MaSTfHF4 

https://www.youtube.com/watch?v=aLDqh0uUe6E 

https://es.slideshare.net/ronalcastillo5245/el-entorno-grfico-microsoft-word-2013 

 

 

3. Actividades a desarrollar-entregables 

Elaborar en una hoja de block una tabla que tenga dos columnas y ocho filas. 

En la columna uno, del lado izquierdo debes escribir lo siguiente en cada fila  

https://youtu.be/682MaSTfHF4
https://www.youtube.com/watch?v=aLDqh0uUe6E
https://es.slideshare.net/ronalcastillo5245/el-entorno-grfico-microsoft-word-2013
https://1.bp.blogspot.com/-mIe0EwptrAg/UKrlR2OIFsI/AAAAAAAAAMg/qWYSlJr7Kfo/s1600/crear+tabla.png
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Jacobo  

Viajero (mascota de Jacobo) 

Rosana 

Miguel 

Barco 

Xin 

China 

Muralla china  

En la segunda columna insertar, pegar o dibujar en cada celda o fila una imagen que 

represente o sea alusiva a cada palabra.  

*Los que tengan computador en casa, practicar esta actividad en Word. 

 
 


